
কি উটার
ফা ােম ালস



1

• এক  কি উটােরর মৗিলক উপাদান িচি ত ক ন

1.2 উে শ

1.1 ভিমকা

• অপাের ং িসে েমর  ব াখ া ক ন • ওেপন সােসর 
সােথ পিরিচত হন • কি উটার িনরাপ ার 

েয়াজনীয়তা উপলি  ক ন

• কি উটােরর িবিভ  ইউিনেটর  ব াখ া কর • িসে ম সফটওয় ার 
এবং অ াি েকশেনর মেধ  পাথক  কর

1.3 কি উটােরর বিশ

সফটওয় ার

কি উটােরর বিশ িল যা তােদর এত শি শালী এবং সবজনীনভােব উপেযাগী কের 
তেলেছ তা হল গিত, িনভলতা, পির ম, ব মুখীতা এবং ােরজ মতা। আসুন স েলা 
সংে েপ আেলাচনা কির।

এই পােঠর মধ  িদেয় যাওয়ার পের আপিন স ম হেবন: • কি উটােরর 

বিশ িলর সােথ িনেজেক পিরিচত করেত

এক  কি উটার হল এক  া ােমবল মিশন যা ব বহারকারীর দওয়া ইনপুেট 
য়ংি য়ভােব এবং মানুসাের গািণিতক এবং যৗি ক ি য়াকলাপ স াদন করার জন  

িডজাইন করা হয় এবং ি য়াকরেণর পের পছ সই আউটপুট দয়। কি উটােরর 
উপাদান িলেক হাডওয় ার এবং স ওয় ার নােম দু  ধান িবভােগ িবভ  করা হেয়েছ। 
হাডওয় ার িনেজই মিশন এবং এর সােথ সংযু  িডভাইস যমন মিনটর, কীেবাড, মাউস 
ইত ািদ। স ওয় ার হল া াম িলর সট যা িবিভ  ফাংশন স াদেনর জন  হাডওয় ার 
ব বহার কের।

কি উটােরর মৗিলক ধারণা
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িচ .1.1: কি উটার িসে ম
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1.4 কি উটার সং া

স কতা

ত হওয়ার পাশাপািশ কি উটারও স ক। ঘটেত পাের এমন িল ায় সবদা 
মানুেষর র জন  দায়ী করা যেত পাের (ভল ডটা, খারাপভােব িডজাইন করা িসে ম 
বা পূণ িনেদশাবলী/ া ামার ারা িলিখত া াম)

ব মুিখতা

কি উটার অিব াস  গিতেত কাজ কের। এক  শি শালী কি উটার িত সেকে  ায় 
3-4 িমিলয়ন সাধারণ িনেদশাবলী স াদন করেত স ম।

মানুেষর থেক িভ , কি উটার অত  সাম স পূণ। তারা একেঘেয়িম এবং াি র 
মানিবক বিশে  ভােগ না যার ফেল একা তার অভাব হয়। কি উটার, তাই, চর এবং 
পুনরাবৃি মূলক কাজ স াদেন মানুেষর চেয় ভাল।

গিত

আজেকর কি উটার িল চর পিরমােণ ডটা স য় করেত পাের। কি উটাের একবার 
রকড করা (বা সংরি ত) তেথ র এক  টকেরা, কখনই ভেল যাওয়া যায় না এবং ায় 

তাত্ িণকভােব পুন ার করা যায়।

অধ বসায়

ধারণ মতা

কি উটার িল ব মুখী মিশন এবং যত ণ পয  এ েক যৗি ক পদে েপর এক  
িসিরেজ িবভ  করা যায় তত ণ পয  য কানও কাজ স াদন করেত স ম। 
কি উটােরর উপি িত ায় িত  ে ই দখা যায় - রলওেয়/এয়ার িরজােভশন, 
ব া , হােটল, আবহাওয়ার পূবাভাস এবং আরও অেনক িকছ।



এ  ইনপুট িহসােব ডটা বা িনেদশাবলী হণ কের,

খ. ােরজ ইউিনট: ােরজ ইউিনট ডটা সংর েণর জন  ব ব ত হয়

এটা তথ  এবং িনেদশ সংর ণ কের

এবং ি য়াকরেণর আেগ এবং পের িনেদশাবলী।

এক  কি উটার িসে ম (fig.1.1) ধানত চার  মৗিলক িনেয় গ ত

এ  িনেদশাবলী অনুযায়ী ডটা ি য়া কের,

ক ইনপুট ইউিনট: এই ইউিনট  ডটা েবেশর জন  ব ব ত হয় এবং

ইউিনট; যথা ইনপুট ইউিনট, ােরজ ইউিনট, ক ীয় ি য়াকরণ

ব বহারকারী ারা কি উটার িসে েমর মেধ  া াম

এ  এক  কি উটােরর িভতের সম  ি য়াকলাপ িনয় ণ কের এবং

ইউিনট এবং আউটপুট ইউিনট। ক ীয় ি য়াকরণ ইউিনট আরও অ ভ

এ  আউটপুট আকাের ফলাফল দয়।

ি য়াকরণ

পা গিণত লিজক ইউিনট এবং কে াল ইউিনট, যমন দখােনা হেয়েছ
িচ  1.2।

এক  কি উটার পঁাচ  ধান অপােরশন বা ফাংশন স াদন কের
তার আকার এবং তির িনিবেশেষ। এই েলা

1.4.1 কাযকরী একক:

-----

িব যুু  লাইন (––––) িনেদশ কের
িনেদশ বাহ ক ন লাইন

(–––––) তথ  বাহ িনেদশ কের

•

•

•

•

•
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1.4.2 ৃিত

স াল েসিসং ইউিনট (িসিপইউ) ােরজ ইউিনট থেক ডটা এবং িনেদশাবলী 
নয় এবং দ  িনেদশাবলী এবং দ  ডটার ধরেণর উপর িভি  কের সম  ধরেণর 

গণনা কের। তারপর এ  ােরজ ইউিনেট ফরত পাঠােনা হয়।

িসিপইউ এর মেধ  রেয়েছ অ ািরথেম ক লিজক ইউিনট (ALU) এবং কে াল ইউিনট 
(CU)

এ  কি উটােরর িভতের সম  ি য়াকলােপর ধােপ ধােপ ি য়াকরেণর য  
নয়।

• RAM বা Random Access Memory হল এক  কি উটার িসে েমর একক। 
এ  এক  কি উটােরর এক  জায়গা যখােন অপাের ং িসে ম, অ াি েকশন 

া াম এবং বতমান ব বহােরর ডটা সামিয়কভােব রাখা হয় যােত স িল 
কি উটােরর েসসর ারা অ াে স করা যায়। এ েক 'অি র' বলা হয় কারণ 
এর িবষয়ব  কবলমা  যত ণ কি উটার চালু থােক তত ণ অ াে সেযাগ । 
কি উটার ব  হেয় গেল RAM এর িবষয়ব  আর পাওয়া যায় না।

d ি য়াকরণ: পা গিণত এবং যৗি ক অপােরশেনর মেতা ি য়াকলাপ স াদেনর 
কাজেক ি য়াকরণ বেল।

রম।

• কে াল ইউিনট: ইনপুট, েসিসং এবং আউটপুেটর মেতা সম  ি য়াকলাপ িনয় ণ 
িনয় ণ ইউিনট ারা স ািলত হয়।

গ. আউটপুট ইউিনট: আউটপুট ইউিনট ি য়াকরেণর পের কি উটার ারা উত্পািদত 
আউটপুট িহসােব ফলাফল সংর েণর জন  ব ব ত হয়।

ক াথিমক মমিরেক আরও র াম িহসােব ণীব  করা যেত পাের এবং

• পা গিণত লিজক ইউিনট: সম  গণনা এবং তলনা, দ  িনেদশাবলীর উপর িভি  
কের, ALU-এর মেধ  স ািদত হয়। এ  গািণিতক ফাংশন যমন যাগ, িবেয়াগ, 

ণ, ভাগ এবং লিজক াল ি য়াকলাপ যমন বড়, কম এবং সমান ইত ািদ 
স ালন কের।

কি উটােরর মমিরেক দইু ভােগ ভাগ করা যায়; াথিমক মমির এবং সেক াির মমির
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িচ  1.3: হাড িড

খ. সেক াির মমির

RAM হল এক  সীিমত ােরজ মতা সহ উ ায়ী মমির।

• হাড িড

চালু.

সেক াির ােরজ িডভাইস দইু ধরেনর হয়; চৗ ক এবং অপ ক াল। ম াগেন ক 
িডভাইেসর মেধ  হাডিড  এবং অপ ক াল ােরজ িডভাইেসর মেধ  রেয়েছ িসিড, 
িডিভিড, পন াইভ, িজপ াইভ ইত ািদ।

রম বা িরড অনিল মমির হল এক  িবেশষ ধরেনর মমির যা ধুমা  পড়া যায় এবং 
কি উটার ব  থাকা অব ায়ও এর িবষয়ব  হািরেয় যায় না। এ  সাধারণত 

তকারেকর িনেদশাবলী ধারণ কের। অন ান  িজিনেসর মেধ , রম 'বুট াপ লাডার' 
নােম এক  াথিমক া ামও স য় কের যার কাজ হল িবদু ৎ চালু হেয় গেল 
কি উটার িসে েমর কাজ  করা।

সেক াির/অি িলয়াির মমির হল RAM ব তীত অন  ােরজ। এর মেধ  এমন িডভাইস 
রেয়েছ যা পিরেফরাল এবং কি উটার ারা সংযু  এবং িনয়ি ত হয় যােত া াম এবং 
ডটা ায়ী ােরজ স ম হয়।

হাড িড িল কেঠার উপাদান িদেয় তির এবং সাধারণত এক  বাে  িসল করা ধাতব 
িড িলর এক  াক। হাড িড  এবং হাড িড  াইভ এক  ইউিনট িহসােব একসােথ 

িবদ মান এবং এ  কি উটােরর এক  ায়ী অংশ যখােন ডটা এবং া াম িল 
সংর ণ করা হয়। এই িড িলর ােরজ মতা 1GB থেক 80 GB এবং আরও বিশ। 
হাড িড  পুনিলখনেযাগ ।



• কমপ া  িড

• িডিজটাল িভিডও িড

1.4.3 ইনপুট / আউটপুট িডভাইস:

এই িডভাইস িল ােরজ বা ি য়াকরেণর জন  এক  কি উটাের তথ  এবং 
িনেদশাবলী েবশ করেত এবং ব বহারকারীর কােছ ি য়াকৃত ডটা সরবরাহ করেত 
ব ব ত হয়। ব বহারকারীেদর কি উটােরর সােথ যাগােযাগ করার জন  ইনপুট/আউটপুট 
িডভাইেসর েয়াজন হয়। সহজ কথায়, ইনপুট িডভাইস িল কি উটােরর মেধ  তথ  িনেয় 
আেস এবং আউটপুট িডভাইস িল এক  কি উটার িসে েমর বাইের তথ  িনেয় আেস।

ক) ইনপুট িডভাইস

• কীেবাড: কীেবাড  অেনকটা িকছ অিতির  কী সহ এক  সাধারণ টাইপরাইটার 
কীেবােডর মেতা। অ র িলর মৗিলক QWERTY িবন াস  িসে ম  ব বহার করা 
সহজ করার জন  বজায় রাখা হেয়েছ। িকছ িবেশষ ফাংশন স ালেনর জন  অিতির  
কী িল অ ভ  করা হেয়েছ। এ িল ফাংশন কী িহসােব পিরিচত যা কীেবাড থেক 
কীেবােড সংখ ায় পিরবিতত হয়। (িচ  1.4 দখুন)

এই ইনপুট/আউটপুট িডভাইস িলেক পিরেফরাল িহসােবও পিরিচত কারণ তারা এক  
কি উটার িসে েমর CPU এবং মমিরেক িঘের থােক।

এক  ইনপুট িডভাইস য কােনা িডভাইস যা এক  কি উটাের ইনপুট দান কের। 
অেনক ইনপুট িডভাইস আেছ, িক  দু  সবেচেয় সাধারণ হল এক  কীেবাড এবং 
মাউস। আপিন কীেবােড চাপান িত  কী এবং মাউস িদেয় করা িত  মুভেম  বা 
ি ক কি উটাের এক  িনিদ  ইনপুট সংেকত পাঠায়।

কমপ া  িড  (িসিড) হল পােটবল িড  যার ডটা ােরজ মতা 650-700 এমিব। 
এ  চর পিরমােণ তথ  যমন িমউিজক, ফুল- মাশন িভিডও এবং ট ট ইত ািদ 
ধারণ করেত পাের। িসিড হয় ধুমা  প ত হেত পাের বা লখার ধরন পড়েত পাের।

িডিজটাল িভিডও িড  (িডিভিড) এক  িসিডর মতই িক  এর বৃহ র ােরজ মতা 
এবং চর তা রেয়েছ। িডে র কােরর উপর িনভর কের এ  বশ কেয়ক  
িগগাবাইট ডটা স য় করেত পাের। িডিভিড াথিমকভােব স ীত বা চলি  
সংর ণ করেত ব ব ত হয় এবং আপনার টিলিভশন বা কি উটােরও চালােনা 
যেত পাের। এ েলা পুনিলখনেযাগ  নয়।
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িচ  1.4: কীেবাড

িচ  1.5: মাউস

এ  এক  মাউেসর মেতা একই উে েশ  কাজ কের, তেব উপের এক  চলমান বল 
িদেয় িডজাইন করা হেয়েছ, যা যেকােনা িদেক ঘূণায়মান হেত পাের।

• টাচ ি ন: এ  ব বহারকারীেক ধুমা  িডসে  ীন শ কের পিরচালনা/িনবাচন করেত 
দয়। এক  দশন

• মাউস: এক  িডভাইস যা িডসে  ি েন কাসার বা পেয় ােরর গিতিবিধ িনয় ণ কের। 
এক  মাউস এক  ছাট ব  যা আপিন এক  শ  এবং সমতল পৃ  বরাবর রাল 
করেত পােরন (িচ  1.5)। এ র আকৃিত থেক এর নাম  এেসেছ, যা দখেত অেনকটা 
ইদেুরর মেতা। আপিন মাউস নাড়াচাড়া করার সােথ সােথ িডসে  ি েনর পেয় ার  
একই িদেক চেল যায়।

• টাচপ াড: এক  টাচ প াড হল এক  কি উটার িডসে  ি েন পেয়ি ং (ইনপুট পিজশিনং 
িনয় ণ) করার জন  এক  িডভাইস। এ  মাউেসর িবক । মূলত ল াপটপ কি উটাের 
অ ভ , ড টপ কি উটােরর সােথ ব বহােরর জন  টাচ প াডও তির করা হে । 
এক  টাচ প াড ব বহারকারীর আঙেলর নড়াচড়া এবং িন গামী চাপ অনুধাবন কের 
কাজ কের।

• াকবল: এক  াকবল হল এক  ইনপুট িডভাইস যা কি উটার বা অন ান  ইেলক িনক 
িডভাইেস গিত ডটা েবশ করেত ব ব ত হয়।

সাংিখ ক কীপ াড

ফাংশন িক
আলফািনউেমিরক কীপ াড/

চািব

িবেশষ-ফাংশন কী

কাসার আে ালন
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িচ  1.6 হালকা কলম

• অপ ক াল মাক িরকগিনশন (OMR): অপ ক াল মাক িরকগিনশন, যােক মাক স  
িরডারও বলা হয় এমন এক  যুি  যখােন এক  OMR িডভাইস এক  িচে র 
উপি িত বা অনুপি িত অনুভব কের, যমন পি ল িচ । অ াপ উড টে র মেতা 
পরী ায় ওএমআর ব াপকভােব ব ব ত হয়।

এক  আঙল বা লখনীর েশ সংেবদনশীল পদা।

• হালকা পন: হালকা কলম হল এক  ইনপুট িডভাইস যা এক  িডসে  ি েন ব  িনবাচন 
করেত এক  আেলা-সংেবদনশীল িডেট র ব বহার কের। (িচ  1.6)

• চৗ ক কািল অ র ীকৃিত (MICR): MICR এক  িবেশষ কািল িদেয় মুি ত অ র 
সনা  করেত পাের যােত চৗ কীয় উপাদােনর কণা থােক। এই িডভাইস  িবেশষ 
কের ব াংিকং িশে  অ াি েকশন খুঁেজ পায়।

• বার কাড িরডার: বার- কাড িরডার হল ফেটাইেলক ক ানার যা পেণ র পাে  মুি ত 
বার কাড বা উ  জ া ি প িচ িল পেড়। এই িডভাইস িল সাধারণত সুপার 
মােকট, বইেয়র দাকান ইত ািদেত ব ব ত হয়।

এ এম মিশন, খুচরা পেয় -অফ- সল টািমনাল, গািড় নিভেগশন িসে ম, 
মিডেকল মিনটর এবং িশ  িনয় ণ প ােনেল ব াপকভােব ব ব ত হয়।

• ানার: ানার হল এক  ইনপুট িডভাইস যা কাগেজ মুি ত পাঠ  বা িচ  পড়েত পাের 
এবং কি উটার ব বহার করেত পাের এমন এক  ফেম তথ  অনুবাদ কের। এক  

ানার এক  িচ  িডিজটাইজ কের কাজ কের। (িচ  1.7)



িচ  1.7 ানার

িচ  1.8: মিনটর
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আউটপুট িডভাইস িসিপইউ থেক তথ  হণ কের এবং এ  ব বহারকারীর কােছ 
কাি ত থেক উপ াপন কের। কি উটােরর মমিরেত সংরি ত ি য়াকৃত 
ডটা আউটপুট ইউিনেট পাঠােনা হয়, যা পের এ েক এক  ফেম পা র কের 

যা ব বহারকারীর ারা বাঝা যায়। আউটপুট সাধারণত দু  উপােয় উত্পািদত 
হয় - িডসে  িডভাইেস বা কাগেজ (হাড কিপ)।

টিলিভশেনর মেতা মিনটরও িবিভ  আকাের পাওয়া যায়।

খ. া ফলাফল য :

• মিনটর: ায়ই "কি উটার ীন" বা "িডসে " এর সমাথকভােব ব ব ত হয়। মিনটর 
হল এক  আউটপুট িডভাইস যা টিলিভশন ি েনর অনু প (িচ  1.8)। তথ  

দশেনর জন  এ  এক  ক ােথাড র উব (CRT) ব বহার করেত পাের। 
মিনটর  অ র িলর ম ানুয়াল ইনপুট করার জন  এক  কীেবােডর সােথ যু  
এবং এ েক কীড করার মেতা তথ  দশন কের। এ  া াম বা অ াি েকশন 
আউটপুটও দশন কের।



িচ  1.9 টার
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ি  করার সময় নন-ইমপ া  ি ার কাগজ শ কের না। তারা কাগেজ তীক 
খাদাই করেত রাসায়িনক, তাপ বা বদু িতক সংেকত ব বহার কের। ই েজট, 
ড েজট, লজার, থামাল ি ার এই ণীর ি ােরর আওতায় পেড়।

• টার: টার িল কাগেজ ািফকাল আউটপুট ি  করেত ব ব ত হয়। এ  কি উটার 
কমাে র ব াখ া কের এবং ব  রেঙর য়ংি য় কলম ব বহার কের কাগেজ লাইন 
অ ন কের।

• ফ াকিসমাইল (FAX): ফ াকিসমাইল মিশন, এক  িডভাইস যা টিলেফান লাইেনর 

মাধ েম ছিব এবং পাঠ  পাঠােত বা হণ করেত পাের।

ইমপ া  ি াররা টাইপরাই ং ি ি ং মকািনজম ব বহার কের যখােন এক  
হাতিড় আউটপুট তির করার জন  এক  িফতার মাধ েম কাগেজ আঘাত কের। ডট-
ম া  এবং ক াের ার ি ার এই িবভােগর অধীেন পেড়।

• ি ার: কাগজ (সাধারণত হাডকিপ নােম পিরিচত) আউটপুট তির করেত ি ার ব বহার 
করা হয়। ব ব ত যুি র উপর িভি  কের, এ িলেক ইমপ া  বা নন-ইমপ া  
ি ার িহসােব ণীব  করা যেত পাের।

ায় সম  িসিড-রেমর জন  সাউ  কাড েয়াজনীয় এবং আধুিনক ব ি গত 
কি উটাের সাধারণ হেয় উেঠেছ। সাউ  কাড কি উটারেক বােডর সােথ সংযু  
ি কােরর মাধ েম শ  আউটপুট করেত, কি উটােরর সােথ সংযু  এক  

মাইে ােফান থেক সাউ  ইনপুট রকড করেত এবং এক  িডে  সি ত শ  
পিরচালনা করেত স ম কের।

এ  াফ, অ ন, চাট, মানিচ  ইত ািদ তির করেত স ম (িচ  1.9)

• সাউ  কাড এবং ি কার( িল): এক  স সারণ বাড যা এক  কি উটারেক 
ম ািনপুেলট করেত এবং শ  আউটপুট করেত স ম কের।

ফ া  মিশন এক  ছিব িডিজটাইজ কের কাজ কের।
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িসে ম স ওয় ার া াম িলর এক  প িনেয় গ ত যা এক  কি উটার সর ােমর 
ি য়াকলাপ িনয় ণ কের যার মেধ  রেয়েছ মমির পিরচালনা, পিরেফরাল পিরচালনা, লািডং, 

ািরং এবং অ াি েকশন া াম এবং কি উটােরর মেধ  এক  ই ারেফস। MS DOS 
(Microsoft's Disk Operating System), UNIX হল িসে ম সফটওয় ােরর উদাহরণ।

ওয়াড েসিসং স ওয় ার : এই স ওয় ার র মূল উে শ  নিথ তির করা। MS-Word, Word 
Pad, Notepad এবং িকছ অন ান  ট ট এিডটর হল ওয়াড েসিসং সফটওয় ােরর িকছ 
উদাহরণ।

অ াি েকশন স ওয় ােরর কার িল হল:

• ড শীট স ওয় ার: ড শীট স ওয় ার বােজট, আিথক িববৃিত, ড শীট এবং িব য় 
রকড বজায় রাখেত ব ব ত হয়। এই স ওয় ার র উে শ  হল সংখ া সংগ ত করা। এ  

ব বহারকারীেদর স ালেনর অনুমিত দয়

কি উটার স ওয় ার হল া াম িলর এক  সট যা হাডওয় ারেক িনিদ  েম এক  সট কাজ 
স াদন কের। হাডওয় ার এবং সফটওয় ার এেক অপেরর পিরপূরক। অথপূণ ফলাফেলর জন  
উভয়েকই একসােথ কাজ করেত হেব। কি উটার স ওয় ার দু  িব ত িবভােগ ণীব  করা হয়; 
িসে ম স ওয় ার এবং অ াি েকশন স ওয় ার।

• ডাটােবস সফটওয় ার: ডাটােবস হল স িকত তেথ র এক  সং হ। এই স ওয় ার র উে শ  

হল ডটা সংগ ত করা এবং পিরচালনা করা। এই স ওয় ার র সুিবধা হল আপিন ডটা 
সংর ণ এবং দশেনর উপায় পিরবতন করেত পােরন। এমএস অ াে স, িডেবস, ফ ে া, 
প ারাড  এবং ওরাকল ডাটােবস স ওয় ার িলর কেয়ক  উদাহরণ।

স ওয় ার যা ব বহারকারীর জন  এক  িনিদ  কাজ স াদন করেত পাের, যমন ওয়াড েসিসং, 
অ াকাউি ং, বােজট বা বতন, অ াি েকশন স ওয় ার িবভােগর অধীেন পেড়। ওয়াড েসসর, 

ডশীট, ডাটােবস ম ােনজেম  িসে ম িল সাধারণ উে শ  অ াি েকশন স ওয় ােরর উদাহরণ।

1.5 কি উটার সফটওয় ার

1.5.1 িসে ম স ওয় ার:

1.5.2 অ াি েকশন স ওয় ার:



িচ  1.10: কি উটােরর ভাষা
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1.6 কি উটার ভাষা

সাির এবং কলােম েবশ করা সংখ ার সহজ বা জ ল গণনা। MS-Excel ডশীট 
স ওয় ােরর উদাহরণ িলর মেধ  এক ।

• মাি িমিডয়া সফটওয় ার: িমিডয়া য়ার এবং িরেয়ল য়ার হল মাি িমিডয়া 
সফটওয় ােরর উদাহরণ। এই স ওয় ার ব বহারকারীেদর অিডও এবং িভিডও তির 
করেত অনুমিত দেব. মাি িমিডয়া সফটওয় ােরর িবিভ  প হল অিডও কনভাটার, 

য়ার, বানার, িভিডও এনেকাডার এবং িডেকাডার।

2. সমােবেশর ভাষা

কি উটার ভাষা বা া ািমং ভাষা হল এক  কােডড িসনট া  যা 
কি উটার া ামাররা কি উটােরর সােথ যাগােযােগর জন  ব বহার কের। 
কি উটার ভাষা স ওয় ার া াম িলর মেধ  যাগােযােগর এক  বাহ 

াপন কের। ভাষা  একজন কি উটার ব বহারকারীেক তথ  ি য়া করার 
জন  কি উটারেক কান কমা িল স াদন করেত হেব তা িনেদশ করেত 
স ম কের। এই ভাষা িলেক িন িলিখত িবভােগ ণীব  করা যেত পাের 
(িচ  1.10)।

উপ াপনা স ওয় ার: এই স ওয় ার  াইড শা আকাের তথ  দশন করেত ব ব ত 
হয়। উপ াপনা স ওয় ােরর িতন  ধান কাজ হল স াদনা যা পােঠ র মেধ  

ািফ  সহ পাঠ  সি েবশ এবং িবন াস এবং াইড শা চালােনার অনুমিত দয়। এই 
ধরেনর অ াি েকশন স ওয় ার জন  সবেচেয় ভাল উদাহরণ Microsoft 
PowerPoint.

3. উ  েরর ভাষা

1. মিশন ভাষা
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অ ােস িল লেভল ল া েুয়জ হল কােডর এক  সট যা সরাসির কি উটােরর েসসের 
চলেত পাের। এই ধরেনর ভাষা অপাের ং িসে ম িলখেত এবং ড টপ অ াি েকশন 
বজায় রাখার জন  সবেচেয় উপযু । অ ােস িল লেভল ল া েুয়জ িদেয়, একজন 

া ামােরর জন  কমা  িডফাইন করা সহজ।

এ িল এমন া াম যা উ - েরর ভাষায় িলিখত িনেদশাবলী কাযকর কের। উ - েরর 
ভাষায় িলিখত া াম চালােনার দু  উপায় আেছ। সবেচেয় সাধারণ া াম ক াইল 
হয়; অন  প িত হল এক  দাভাষীর মাধ েম া াম পাস করা।

উ  েরর ভাষা িল হল ব বহারকারী-বা ব ভাষা যা শ  এবং িচ িলর শ ভা ার সহ 
ইংেরিজর মেতা।

এক  ক াইলার হল এক  িবেশষ া াম যা এক  িনিদ  া ািমং ভাষায় 
িলিখত িববৃিত িলেক সাস কাড নােম পিরিচত কের এবং স িলেক মিশন 
ল া েুয়জ বা " মিশন কােড" পা র কের যা এক  কি উটােরর েসসর ব বহার 
কের।

মিশন ভাষা বা মিশন কাড হল ানীয় ভাষা যা কি উটােরর ক ীয় ি য়াকরণ 
ইউিনট বা CPU ারা সরাসির বাঝা যায়। এই ধরেনর কি উটার ভাষা বাঝা সহজ নয়, 
কারণ এ  ধুমা  এক  বাইনাির িসে ম ব বহার কের, িনেদশাবলীর এক  উপাদান যা 

ধুমা  এক এবং শূন  সমি ত সংখ ার এক  িসিরজ রেয়েছ, কমা  তির করেত।

এক  উ - েরর ভাষায় িলিখত া াম অেনক মিশন ভাষায় অনুবাদ করা যেত পাের 
এবং তাই য কানও কি উটাের চালােনা যেত পাের যার জন  উপযু  অনুবাদক িবদ মান।

মিশন ভাষার তলনায় এ  বাঝা এবং ব বহার করা সহজ।

ক ক াইলার

তারা ' মিশন' িভি ক না হেয় সমস া িভি ক।

এ িল শখা সহজ এবং িলখেত কম সময় লােগ।

1.6.1 মিশন ভাষা

1.6.2 সমােবশ েরর ভাষা

1.6.3 উ  েরর ভাষা

1.6.4 ক াইলার এবং ই ারে টার



িচ  1.11: সংকলন

িচ  1.12: ব াখ া
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1.6.5 ওেপন সাস স ওয় ার:

ওেপন সাস কাড সাধারণত এক  সহেযািগতামূলক েচ া িহসােব তির করা হয় যখােন 
া ামাররা কােডর উপর উ িত কের এবং স দােয়র মেধ  পিরবতন িল ভাগ কের 

নয়।

তেব একজন দাভাষীর সুিবধা হল য এ েক সংকলন পযােয় যেত হেব না যার সময় 
মিশন িনেদশাবলী তির হয়। া াম  দীঘ হেল এই ি য়া  সময়সােপ  হেত 

পাের। (িচ  1.12)

ক াইলার উ  েরর ভাষা া াম িলেক সরাসির মিশন ভাষা া ােম অনুবাদ 
কের। এই ি য়া েক সংকলন বলা হয়। (িচ  1.11)

খ. দাভাষী

ওেপন সাস বলেত এমন এক  া াম বা স ওয় ারেক বাঝায় যখােন সাস কাড 
( া ােমর ফম যখন একজন া ামার এক  িনিদ  া ািমং ভাষায় এক  া াম 
লেখন) সাধারণ জনগেণর জন  ব বহার এবং/অথবা পিরবতেনর জন  িবনামূেল  তার মূল 

নকশা থেক উপল । .

একজন দাভাষী উ - েরর িনেদশাবলীেক এক  মধ বত  আকাের অনুবাদ কের, 
যা এ  কাযকর কের। সংকিলত া াম িল সাধারণত ব াখ া করা া ােমর চেয় 

ত চেল।
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1.7 অপাের ং িসে ম

1.8 উইে াজ এ িপ ড টপ উপাদান

মািলকানা স ওয় ার ব ি গত মািলকানাধীন এবং িনয়ি ত। কি উটার িশে , মািলকানা 
খালার িবপরীত িহসােব িবেবিচত হয়। এক  মািলকানাধীন নকশা বা কৗশল এক  
কা ািনর মািলকানাধীন হয়। এ  আরও ইি ত কের য সং া  এমন িসিফেকশন 
কাশ কেরিন যা অন ান  সং া িলেক পণ র নকল করেত দয়।

সংে েপ, এক  অপাের ং িসে ম ব বহারকারী বা অ াি েকশন া াম এবং কি উটার 
হাডওয় ােরর মেধ  এক  ই ারেফস িহসােব কাজ কের কি উটার িসে েমর সােথ 
ব বহারকারীর িমথি য়া স ম কের। িকছ সাধারণ অপাের ং িসে ম হল িলনা , 
উইে াজ ইত ািদ।

ওেপন সাস ইিনিশেয় েভর িপছেন মূল িবষয় হল য যখন া ামাররা স ওয় ােরর 
এক  অংেশর জন  সাস কাড পড়েত, পুনরায় িবতরণ করেত এবং সংেশাধন করেত 
পাের, তখন স ওয় ার  িবকিশত হয়। কেপােরশন িলর মািলকানাধীন মািলকানাধীন 
স ওয় ার িলর িতি য়া িহসােব যুি গত স দােয় ওেপন সাস অ ু িরত হেয়েছ৷

ব বহারকারী এবং অ াি েকশন া াম িল িসে ম কল এবং অ াি েকশন া ািমং 
ই ারেফেসর মাধ েম অপাের ং িসে ম ারা দ  পিরেষবা িল অ াে স কের। 
ব বহারকারীরা এক  কি উটার অপাের ং িসে েমর সােথ কম া  লাইন ই ারেফস 
(CLIs) বা GUIs নােম পিরিচত ািফক াল ইউজার ই ারেফেসর মাধ েম যাগােযাগ কের।

এই আে ালেনর যুি  হল য া ামারেদর এক  বৃহ র গা  মািলকানা মািলকানা বা 
আিথক লােভর সােথ উি  নয় তারা েত েকর ব বহােরর জন  আরও দরকারী এবং বাগ-
মু  পণ  তির করেব।

াট বাতােম ি ক করা হেল, াট মনু  ি েন উপি ত হয় যা ব বহার  করার জন  
সম  উপল  িবক  দয়

এক  অপাের ং িসে ম হল এক  কি উটার িসে েমর এক  স ওয় ার উপাদান যা 
কি উটােরর িবিভ  কায ম পিরচালনা এবং কি উটার সং ান িল ভাগ কের নওয়ার 
জন  দায়ী। এ  বশ কেয়ক  অ াি েকশন হা  কের যা এক  কি উটাের চেল এবং 
কি উটার হাডওয় ােরর ি য়াকলাপ পিরচালনা কের।

মনু 



ইন ল করা া ােমর এক  তািলকা দশন কের,

ারা ব ব ত স ীত/গােনর এক  তািলকা দশন কের

বতমান ি ার এবং ফ া

যা একজন ব বহারকারী  বা ব বহার করেত পােরন
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বতমান ব বহারকারী

কি উটার িসে ম

ারা ব ব ত নিথ িলর এক  তািলকা দশন কের

আমার ছিব

ি ার এবং ফ া

বতমান ব বহারকারী

আমার গান

িচ  1.13

আমার ডকুেম স

কে াল প ােনল

আমার সা িতক নিথ িল স িত ব ব ত এক  তািলকা দশন কের৷

কনিফগার করার জন  ইউ িল িলর এক  তািলকা দশন কের

বতমান ব বহারকারীর নিথ

টা

কি উটার িসে ম এবং ইন ল ক ন

বণনা

ব ব ত ছিব/ছিবর এক  তািলকা দশন কের

স ওয় ার এবং হাডওয় ার

সব া াম

বতমান ব বহারকারী ারা

বতমােন ইন ল করা এক  তািলকা দশন কের

উইে াজ (িচ  1.13 দখুন)। ড টপ আইকন অ াে স দান কের
সাধারণত ব ব ত া াম, ফা ার এবং ফাইল।

াট মনুেত উপল  িবক িলর ওভারিভউ।



চালান

কি উটার ব  কর

এক  অ াি েকশন া াম বা  কের
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টা  বার

সাহায  এবং সহেযািগতা

এক  ডস কমা  চালায়

িসে ম 

XP সহায়তা এবং সহায়তা া াম  ক ন

লগ অফ

িচ  1.14

উইে ােজ এক  কাজ িকভােব করেত হয় তা খুঁেজ বর করেত

বতমােন লগ ইন করা ব বহারকারীর লগ অফ ক ন

অনুস ান ক ন

প িত

ব বহারকারীেক যেকােনা ফাইল বা ফা ার খুঁেজ পেত সাহায  কের

বতমােন খালা া াম ব  ক ন, লগ

ারা ব ব ত নিথর এক  তািলকা থেক

বতমান ব বহারকারীেক ব  ক ন এবং ব  ক ন

বতমান ব বহারকারী.

কি উটার িসে ম।

1.8.1 এক  া াম  ক ন

ব , আইকন টা  বার থেক অদশৃ  হেয় যায়।

াট বাটেন ি ক ক ন ।

টা  বার

2.

আপিন যখন কি উটার িসে ম চালু করেবন, তখন াট বাটন এবং

All Programs এ ি ক ক ন , আপিন সব েলার এক  তািলকা দখেত পােবন

টা  বার ি েনর নীেচ এবং িডফ েপ দিশত হয়

া াম আইকন এবং া াম ফা ার.

উইে াজ চলমান অব ায় দশৃ মান থােক (িচ  1.14 দখুন)।

িসে ম  টা  বােরর অংশ এবং এ  দশন কের

কাি ত ফা ােরর িদেক িনেদশ ক ন আনুষাি ক বলুন এবং িনবাচন ক ন

যখনই এক  া াম চালােনা হয় বা এক  উইে া খালা হয়, এক  আইকন

বতমান সমেয়র পাশাপািশ াটাস আইকন।

কাি ত া াম যমন পই  চালােনার জন .

া ােমর িতিনিধ  টা বাের উপি ত হয়। বদলােত

3.

উইে াজ বা া ােমর মেধ , িতিনিধ কারী আইকেন ি ক ক ন

এক  া াম  করেত, িন িলিখত ক ন;

টা  বাের উইে া। যখন া াম বা উইে া

1.



1.8.2 এক  া াম ান ক ন

1.8.3 সাহায  পাওয়া

এক  া াম ান করেত, উইে ার উপেরর ডান কাণায় ব  বাতাম  (×) িনবাচন ক ন OR

অনলাইন সাহায  এবং সহায়তা দ  উইে াজ ব বহার এবং শখার ে  দা ণ সাহায  কের। 
কউ এক  িনিদ  িবষেয় বা বতমান কােজর উপর সাহায  পেত পােরন যা কাযকর করা হে । 

সাহায   করেত

Help and support অপশেন ি ক ক ন

ফাইল মনুেত ি ক ক ন এবং ব  িবক  িনবাচন ক ন।

সাহায  এবং সমথন িবষয় িলর এক  তািলকা এবং অনলাইন উেটািরয়াল পদায় দিশত হয় 
(িচ  1.15 দখুন)। আপিন িবিভ  উপােয় পছ সই তথ  অনুস ান করেত ি েনর ট াব িল ব বহার 
করেত পােরন।

াট বাতােম ি ক ক ন

কীভােব কাজ  স  করা যায় স স েক আরও জানেত এক  িবষয় বা কােজর উপর 
ি ক ক ন বা এক  িনিদ  িবষেয় সহায়তা সনা  করেত এক  অনুস ান শ  টাইপ 
ক ন।

িচ  1.15
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সাহায  এবং সমথন উইে া িল ব  করেত, ব  বাতাম  িনবাচন ক ন

য পৃ া িল আপিন অতীেত পেড়েছন।

অনুস ান আপনার কি উটাের সম  ফাইেলর এক  সূচী বজায় রােখ,

ফাইেল িবদ মান এক  শ  বা বাক াংশ টাইপ ক ন

তািলকাভ  িনিদ  িবষয় সনা  করেত সূচক ট ােব ি ক ক ন

এক  ফাইল বা ফা ার অনুস ান করেত

আপিন যিদ না জােনন তেব তেথ র টকেরা িনবাচন ক ন

পদায়.

িবিভ  ধরেনর অনলাইন সমথন পেত Support এ ি ক ক ন

Start এ ি ক ক ন এবং Search এ ি ক ক ন ।

লুক ইন-এ, াইভ , ফা ার বা নটওয়ােক ি ক ক ন

আপনার পছে র তািলকায় ফলাফল িল সহজ করেত

উইে াজ

আপিন ানীয় ােরেজ এ  সনা  করেত অনুস ান িবক  ব বহার করেত পােরন

বাম িদক থেক সম  ফাইল এবং ফা ার িনবাচন ক ন

4.

সাহায  এবং সহায়তার তািলকা থেক বাছাই করেত ইিতহােস ি ক ক ন

3. ফাইল বা ফা ােরর নাম আংিশক বা স ূণ টাইপ ক ন, বা

আপনার েয়াজন অনুযায়ী ক ।

এক  নটওয়ােকর অংশ)। ারা দ  সূচক পিরেষবা

(×) উইে ার উপেরর-ডান কাণায়।

অনুস ান ত করা।

অনুস ান

বণানু িমকভােব এবং দিশত িনেদশাবলী অনুসরণ ক ন

1.

এক বা একািধক অবিশ  িবক :

সাহােয র িবষয় যাগ করেত পছ সই ট ােব ি ক ক ন , অনুস ান ক ন

যমন Microsoft অনলাইন সমথন, িনউজ প অন

আপিন যিদ জােনন না কান নিথ বা ফা ার কাথায় অবি ত,

2.

আপিন অনুস ান করেত চান.

ভিবষ েত সনা  ক ন

সাহায  এবং সমথন কনিফগার করেত িবকে  ি ক ক ন

জানালার (িচ  1.16 দখুন)।

যমন হাড িড , িসিড বা নটওয়াক াইেভ (যিদ িসে ম

1.8.4 ফাইল এবং ফা ার অনুস ান করা
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কখন এ  সংেশাধন করা হেয়িছল এ ি ক ক ন ? িনিদ  তািরেখ বা 
এর মেধ  তির বা পিরবিতত ফাইল িল স ান করেত।

ফাইল  সনা  করেত অনুস ান ক ন।

একইভােব আপিন ই ারেনেট বা আপনার কানা বইেয়র লােকেদর জন  িনিদ  
তথ  অনুস ান করেত পােরন, আপনার নটওয়ােক এক  ি ার বা কি উটার 
অনুস ান করেত পােরন।

এক  িনিদ  আকােরর ফাইল িল দখেত, এ  কী আকাের ি ক 
ক ন? এক  আকার িনবাচন ক ন.

কে াল প ােনেলর সর াম িল ব বহার কের আপিন উইে ােজর চহারা এবং কাজ করার 
উপায় কা মাইজ করেত পােরন! এছাড়াও আপিন নতন হাডওয় ার ইন ল করেত পােরন, 
স ওয় ার া াম যাগ এবং অপসারণ (ইন ল/আনই টল) করেত পােরন, আপনার 
ড টেপর চহারা এবং অনুভিত পিরবতন করেত পােরন এবং আরও অেনক িকছ। এ  
শাসিনেক বশ কেয়ক  শাসিনক সর ামও অ ভ  কের

অিতির  অনুস ােনর মানদ  িনিদ  করেত আরও উ ত িবক িলেত 
ি ক ক ন ।

5. একবার আপিন অনুস ােনর মানদ  িনিদ  করা শষ করেল, ি ক ক ন

1.8.5 িসে ম স ংস পিরবতন করা

িচ  1.16
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কে াল প ােনেল ি ক ক ন

My Computer ব বহার করেত, Start- এ ি ক ক ন এবং তারপর My Computer- এ ি ক 
ক ন অথবা ড টেপর My computer আইকেন ডাবল ি ক ক ন। আপনার কি উটাের 
উপি ত সম  াইভ দখােনার জন  আমার কি উটােরর উইে া খােল। (িচ  1.17 দখুন)।

কে াল প ােনল  করেত এবং উপল  টল ব বহার করেত, িন িলিখত িল ক ন; Start এ ি ক ক ন

আমার কি উটার িপ, হাড িড , িসিড-রম এবং নটওয়াক াইেভর িবষয়ব  দশন কের। কউ ফাইল 
এবং ফা ার িল অনুস ান এবং খুলেত পাের এবং কি উটােরর স ংস পিরবতন করেত কে াল প ােনেল 

িবক িল ব বহার করেত পাের।

ইউজার ম ােনজেম , ইেভ  িভউয়ার, কে ােন  সািভস ইত ািদর ে  উইে ােজর ভােলা শাসেনর জন  

টলস িবক ।

আপনার িড  াইভ িল আপনার কি উটােরর সম  তথ  ধারণ কের: সম  ফাইল, ফা ার, া ােমর 
পাশাপািশ নিথ।

ব বহার করার জন  পছ সই টল িনবাচন ক ন

উদাহরণ প এক  নতন িতর কেরত বা িবদ মান ব বহারকারীর জন স ংস িপরবতন কেরত িনয় ণ প া েনল 'ব বহারকারী 

অ াকাউ ' আইেকন ি ক ক ন।

1.8.6 আপনার িড  াইভ াউজ করার জন 'মাই িক  উটার' ব বহার করা
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আপনার হাড িডে  কী আেছ তা দখেত, হাড িড  াইেভর অধীেন, আপিন য 
াইভ  দখেত চান যমন C:, D: ইত ািদেত ডাবল ি ক ক ন।

এক  ফা াের এক  ফাইল খুঁেজ পেত, এই কি উটাের সি ত ফাইল িলর 
অধীেন, এক  ফা াের ডাবল ি ক ক ন৷

ােরজ িবষয়ব  দশন

এক  CD-ROM, বা অন  িমিডয়ােত এক  ফাইল বা ফা ার খুঁেজ পেত, 
অপসারণেযাগ  ােরজ সহ িডভাইেসর অধীেন, আপিন দখেত চান সংি  

ােরজ িমিডয়ােত ডাবল ি ক ক ন।

1.9 উইে ােত ফাইল ম ােনজেম

উইে ােজ ফাইল ম ােনজেম  উইে াজ এ ে ারার বা মাই কি উটােরর মাধ েম করা 
যেত পাের। উইে াজ এ ে ারার আপনার কি উটাের ফাইল, ফা ার এবং ােরজ 
াইেভর (উভয় ি র এবং অপসারণেযাগ ) িণব  তািলকা দশন কের। এ  আপনার 

কি উটাের াইভ অ র িহসােব ম াপ করা য কানও নটওয়াক াইেভর তািলকাও 
কের। উইে াজ এ ে ারার ফাইল এবং ফা ার িল অনুিলিপ, সরােনা, পুনঃনামকরণ 
এবং অনুস ান করেত ব বহার করা যেত পাের। উদাহরণ প, এক  ফাইল অনুিলিপ 
করার জন , আপিন এক  ফা ার খুলেত পােরন য েত অনুিলিপ বা সরােনার জন  
পছ সই ফাইল রেয়েছ এবং তারপের ফাইল েক টােগট ফা ার বা াইেভ টেন আনুন। 
(িচ  1.18 দখুন)

িচ  1.18
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উইে াজ আেরক  ইউ িল  "উইে াজ এ ে ারার" অফার কের যা আপনােক আপনার 
কি উটাের ফাইল এবং ফা ার িলর সােথ কাজ করেত সহায়তা কের।

এ ে ারার উইে ার বাম ফলক  আপনার কি উটােরর সম  াইভ, ফা ার এবং ড টপ 
আইেটম িলর এক  িণিবন াস দখায়। এক  াইভ বা ফা ার যা অন ান  ফা ার ধারণ 
কের আইকেনর বাম িদেক এক  াস িচ  রেয়েছ। এ  সািরত করেত াস িচে  ি ক ক ন 
এবং িভতের ফা ার িল দখুন। (িচ  1.20 দখুন)

সম  া ােমর িদেক িনেদশ ক ন ,

যখন ফাইল বা ফা ার িল হাডিড  থেক মুেছ ফলা হয়, উইে াজ স িলেক িরসাইেকল 
িবেন রােখ, যখান থেক স িল পুন ার করা যেত পাের, যত ণ না িরসাইেকল িবন খািল 
করা হয়। নটওয়াক াইেভর মেতা অপসারণেযাগ  ােরজ িমিডয়া থেক মুেছ ফলা ফাইল 
বা ফা ার িল ায়ীভােব মুেছ ফলা হয় এবং িরসাইেকল িবেন পাঠােনা হয় না।

Start এ ি ক ক ন ,

আনুষাি ক িলর িদেক িনেদশ ক ন এবং তারপের উইে াজ এ ে ারাের ি ক 
ক ন (িচ  1.19 দখুন)

উইে াজ এ ে ারার খুলেত,

িচ  1.19

1.9.1 Windows Explorer ব বহার করা
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1.9.2 াইভ এবং ফা ার খালা

িচ  1.20

কিপ করা ফাইল বা ফা ার ি ক ক ন. একবাের একািধক ফাইল বা ফা ার কিপ 
করা যায়।

ায় সব কি উটাের দু  াইভ রেয়েছ এক  িপ াইভ ( াইভ A:) এবং এক  হাড 
াইভ ( াইভ C:)। আপনার যিদ একািধক াইভ থােক তেব তােদর নাম দওয়া হয় D:, E: 

ইত ািদ। আপনার যিদ এক  িসিড াইভ বা এক  িডিভিড াইভ থােক তেব এ  এক  
অ র িদেয় নামকরণ করা হয়। এক  হাড াইভ খালা সহজ। আপিন য াইভ  খুলেত 
চান তার িতিনিধ কারী আইকেন ধু ডাবল ি ক ক ন। াইেভ থাকা ফাইল এবং 
ফা ার িল এখন খালা উইে ােত দখােনা হেয়েছ। এখন এক  ফা ার খালার জন , 

এর আইকেন ডাবল ি ক ক ন।

অ-পরবত  ফাইল বা ফা ার িনবাচন করেত, CTRL কী পুন এবং ধের রাখুন, এবং 
তারপর িত  ফাইল বা ফা ার কিপ করেত ি ক ক ন।

Start- এ ি ক ক ন এবং তারপর My Documents-এ ি ক ক ন।

পরপর একািধক ফাইল বা ফা ার িনবাচন করেত, থম ফাইল বা ফা াের ি ক 
ক ন, SHIFT কী পুন এবং ধের রাখুন এবং তারপের শষ ফাইল বা ফা ার িলেত 
ি ক ক ন।

1.9.3 আমার নিথ ব বহার কের এক  ফাইল বা ফা ার কিপ বা সরােনা
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এ  ফাইল স েক সম  িববরণ দশন করেব যমন
নাম, কার, আকার ইত ািদ

স াদনা মনুর অধীেন , অনুিলিপ িনবাচন ক ন ।

Start- এ ি ক ক ন এবং তারপর My Documents-এ ি ক ক ন।

আপিন য টােগট াইভ বা ফা ার  করেত চান তা িনবাচন ক ন

1.

ফাইল কিপ ক ন

2.

াট ি ক ক ন , সম  া ােম িনেদশ ক ন , আনুষাি ক িনেদশ ক ন ,

য ফা াের ফাইল থাকেব সখােন ডাবল ি ক ক ন

এবং তারপর Windows Explorer এ ি ক ক ন।

দখা

 আপিন য ফাইল বা ফা ার চান তার গ ব  িনি ত ক ন

স াদনা মনুর অধীেন , পছ সই ফাইল  অনুিলিপ করেত প  িনবাচন ক ন

3. িভউ মনুেত, িব ািরত ি ক ক ন (িচ  1.21 দখুন)।

সরােনা দশৃ মান (িচ  1.22 দখুন)।

অথবা টােগট াইেভ ফা ার।

4.

িচ  1.21

1.9.4 ফাইেলর িববরণ দখুন

1.9.5 এ ে ারার ব বহার কের ফাইল কিপ করা এবং সরােনা
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িচ  1.22
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1.9.6 এক  নতন ফা ার তির ক ন

আপিন যিদ এক  আইেটমেক অন  িডে  টেন আেনন তেব এ  অনুিলিপ করা হয়, 
সরােনা হয় না। আইেটম  সরােত, টেন আনার সময় SHIFT পুন এবং ধের রাখুন।

যিদ আপিন ডান মাউস বাতাম েপ এক  আইেটম টেন আেনন, আপিন ফাইল র 
নতন অব ােন সরােত, অনুিলিপ করেত বা এক  শটকাট তির করেত পােরন।

ফাইল বা ফা ার েক ডান ফলক থেক টেন আনুন এবং ফাইল বা ফা ার েক 
সখােন সরােনার জন  বাম ফলেক গ ব  ফা াের প ক ন।

এক  নতন অব ােন এক  া াম টেন আনা সই া ােমর এক  শটকাট তির 
কের। এক  া াম সরােত, ডান-ি ক ক ন এবং তারপর া াম েক নতন 
অব ােন টেন আনুন।

ফা ার িল আপনােক আপনার ফাইল িল সংগ ত করেত সহায়তা কের। আপিন 
আমার কি উটার উইে া ব বহার কের বা উইে াজ এ ে ারােরর মাধ েম এক  
ফা ার তির করেত পােরন। আপিন যেকােনা িবদ মান িড  াইভ বা ফা াের বা 

উইে াজ ড টেপ এক  ফা ার তির করেত পােরন। ফা ার তিরর ধাপ েলা হল:

আইেটম েক সরােনার পিরবেত অনুিলিপ করেত, টেন আনার সময় CTRL পুন 
এবং ধের রাখুন।
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1.9.8 এক  ফাইল বা ফা ার মুছন

1.9.7 এক  ফাইল বা ফা ােরর নাম পিরবতন ক ন

4.

5. এক  নতন ফা ার সরাসির ড টেপ তির করা যেত পাের

4. নতন নাম টাইপ ক ন, এবং তারপর ENTER কী পুন।

6.

নতন , এবং তারপর ফা াের ি ক ক ন।

Start- এ ি ক ক ন এবং তারপর My Documents- এ ি ক ক ন

িবক ভােব ফাইল বা ফা ােরর নাম পিরবতন করা যেত পাের ডান ি ক কের 
এবং তারপের Rename এ ি ক কের।

ফাইল বা ফা ার এবং তারপর মুছন ি ক ক ন।

ায়ীভােব এক  ফাইল মুেছ ফলেত, SHIFT পুন এবং ধের রাখুন

1.

1.

1.

যত ণ না তারা ায়ীভােব িরসাইেকল িবন থেক সরােনা হয়।

3. এক  নতন ফা ার িডফ  নােমর সােথ দিশত হয়, নতন

Start- এ ি ক ক ন এবং তারপর My Documents- এ ি ক ক ন

Start- এ ি ক ক ন এবং তারপর My Documents- এ ি ক ক ন

ড টেপ আইকন। হেত ফাইল েত রাইট ি ক ক ন

3. ফাইল মনুর অধীেন িডিলট এ ি ক ক ন (িচ  1.23 দখুন)।

4. নতন ফা ােরর জন  এক  নাম টাইপ ক ন, এবং তারপর ENTER পুন৷

3. ফাইল মনুর অধীেন Rename এ ি ক ক ন (িচ  1.23 দখুন)।

5.

ড টেপর ফঁাকা জায়গায় ডান-ি ক কের, িনেদশ কের

7.

5.

ফাইল বা ফা ার রাইট-ি ক কেরও মুেছ ফলা যায়

মুেছ ফলা ফাইল বা ফা ার িরসাইেকল িবেন সংর ণ করা হয়,

2. ফাইল মনুর অধীেন নতন ি ক ক ন এবং ফা ার িনবাচন ক ন। (িচ  দখুন।

কী এবং িরসাইেকল িবেন টেন আনুন।

1.23)

এক  মুেছ ফলা ফাইল পুন ার করেত, িরসাইেকল িবেন ডাবল ি ক ক ন

2.

2.

আপিন য ফাইল বা ফা ােরর নাম পিরবতন করেত চান তােত ি ক ক ন।

ফা ার।

আপিন য ফাইল বা ফা ার  মুছেত চান তােত ি ক ক ন।

পুন ার, এবং তারপর পুন ার ি ক ক ন.



িচ  1.23

তথ  যুি র সােথ জিড়ত িকছ  রেয়েছ, যমন পূণ তথ  চির করার স াবনা এবং 
ই াকৃতভােব অেন র কি উটার িসে েম ংসা ক বা দিূষত া াম াপন করা। এই 
ধরেনর কাযকলােপর িপছেন উে শ  হল এক  িত ােনর গিত কমােনা এবং অথৈনিতকভােব 

িত করা। আমরা এখন এই িতকারক া াম িল স েক আেলাচনা করব যা ায়শই 
ভাইরাস, ওয়াম, াজান হস, লিজক বামা, াইওয় ার এবং আরও অেনক িকছ বলা হয়।

িনরাপ া সবদা মানুেষর জন  এক  ওভাররাইিডং উে গ হেয়েছ. অেনক িত ােনর জন , 
তথ  ব বসা চালােনার ে  খুব পূণ ভিমকা পালন কের। তাই অৈবধ হােত তথ  পৗছােনা 
থেক র া করা জ ির হেয় পেড়। ডটা যখন িডিজটাল ফেমর আকার নয়, তখন এক  িভ  

িনরাপ া প িতর েয়াজন হয়। িনরাপ ার এই শাখা েক কি উটার িনরাপ া বলা হয়।

1.10 কি উটার িনরাপ া
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ভাইরাস হল এমন এক  া াম যা কি উটােরর াভািবক কাজকেম হ ে প করার জন  
লখা হেয়েছ। এ  িনেজর িতিলিপ তির কের িসে েমর মমির আটেক রেখ এ  কের বা 

এ  অন ান  কি উটার া াম ারা ব ব ত পূণ তথ  ংস করেত পাের।

াজান হস নােম পিরিচত ভাইরাস  এক  ই- মইল বা িবনামূেল র া ােমর মাধ েম 
কি উটাের েবশ করেব যা ই ারেনট থেক ডাউনেলাড করা হেয়েছ এবং চর িত কের। 
ওয়ামস নােম পিরিচত ভাইরাস িল বধ ডটা েসিসং া াম িলেত অনু েবশ করেত এবং 
ডটা পিরবতন বা ংস করার জন  তির করা হয়। ওয়াম া াম িল ায়ই এক  কি উটার 

িসে ম থেক অন  িসে েম ছিড়েয় দওয়ার জন  নটওয়াক সংেযাগ ব বহার কের, এইভােব, 
ওয়াম িল এমন িসে ম সংযু  কের যা যাগােযাগ লাইেনর মাধ েম সংযু  থােক।

যিদ ভাইরাস  উপি ত থােক তেব ভিবষ েত ভাইরাস আ মণ িতেরােধর জন  িকছ অ াি -
ভাইরাস স ওয় ার ব বহার করা আমােদর কতব  হেয় ওেঠ।

িতন  ধান ধরেনর ভাইরাস রেয়েছ: বুট স েরর ভাইরাস যা হাড িডে র বুট স রেক 
সং িমত কের এবং পা শন টিবলেক ভািবত কের, ফাইল ভাইরাস এি িকউেটবল ফাইেলর 

সােথ সংযু  কের। সাধারণত সং ািমত ফাইল িল হল COM বা EXE এ েটনশন সহ।

তৃতীয়, িসে ম ভাইরাস িনিদ  িসে ম ফাইল যমন command.com সং িমত কের। 
কি উটার ভাইরাসেক টাইম বামা, াজান হস, ওয়াম ইত ািদেত ভাগ করা যেত পাের। টাইম 
বামা এক  িনিদ  তািরেখ, এক  িনিদ  সমেয়  হেব। কি উটার স কভােব কাজ করার 

মতা হারােব।

অ াি -ভাইরাস স ওয় ার দু  িবভােগ পেড়: ানার এবং ইি ি  চকার।

ানার হল এমন এক  া াম যা িডে র ফাইল, িডে র বুট স র এবং মমিরেত থাকা 
া াম িল পরী া কের ভাইরােসর া র অনুস ান কের ভাইরাস সনা  কের। া র হল 
া াম কােডর এক  অংশ যা ভাইরােসর জন  অনন । আপিন য ভাইরাস ানার  

িকেনেছন তা িনয়িমত আপেডট করা খুবই েয়াজন। এ  অপিরহায কারণ নতন ভাইরাস 
মাগত উপি ত হে ।

1.10.1 ভাইরাস

1.10.2 অ াি ভাইরাস স ওয় ার ব বহার কের কি উটার িসে ম র া করা
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1.10.3 ভাইরােসর িব ে  সতকতা হণ করেত হেব

INTEXT  1.1

(a) সম  কাড বা ডটা কি উটাের সংরি ত এবং ি য়া করা হয়

 সং মণ িতেরাধ করার জন  া াম িলর ব াকআপ কিপ িলেক কবল 
পাঠেযাগ  িড  িহসােব রাখা উিচত।

 কমপে  2 কিপ ব াকআপ রাখেত হেব।  অজানা থেক িপ িদেয় আপনার 

মিশন বুট করেবন না

দু  তীক ব বহার কের; 0 এবং 1।

ইি ি  চকাররা সাধারণ চকসাম বা জ ল অ ালগিরদম বা ি ে া ািফক চকসাম ব বহার 
কের কাজ কের যা এক  ফাইল পিরবতন করা হেয়েছ িকনা তা পরী া কের। িতবার িসে ম 
চালােনার সময় ভাইরাস পরী া করা আপনার জন  িবরি কর হেত পাের। িক  আপিন িচ া 
করা উিচত নয়. হামগাড এক  অনন  িডভাইস যা একবার কি উটাের লাগােনা হেল ভাইরােসর 
জন  য়ংি য়ভােব ব াক াউে  ান করা হয়। যিদ িসে েম ভাইরাস পাওয়া যায়, তেব 
হামগাড এক  কী পেত না িদেয়ই য়ংি য়ভােব এ  পির ার করেব।

উৎস.

(b) মিশন কাড সাস কাড নােমও পিরিচত।

 আপনার িড  অন েত ব বহার করার সময় সবদা িলখুন-সুর া ক ন

RAM- ত এক  মমির- রিসেড  া াম ইন ল ক ন যা ভাইরাস উপি ত 
থাকেল সনা  করেব এবং সতক করেব।

মিশন

 হাডওয় ার ইি িনয়ার বা িব য় ব ি েদর আপনার কি উটাের িলখেত স ম িপ রাখার 
অনুমিত দেবন না যিদ না তারা গ ারাি  িদেত পােরন য এ  সং ািমত নয়।

1. কি উটােরর বিশ  কী?

 সম  া াম এবং ডটা ফাইেলর ব াকআপ কিপ থাকেত হেব

2. সাধারণত কত ধরেনর ি ার ব বহার করা হয়?

রাখা

3. সত  বা িমথ া বলুন
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1. এক  কি উটার িসে েমর মৗিলক একক িক িক?

1. কি উটােরর বিশ :

3. ছাট নাট িলখুন

• িনভলতা

এই পােঠ, আপিন কি উটার সংগঠন, এর বিশ  (গিত, িনভলতা, অধ বসায়, ব মুখীতা এবং 

ােরজ মতা) স েক িশেখেছন যা এ েক এক  জনি য় িডভাইেস পিরণত করার ে  

অবদান রেখেছ। হাডওয় ার/স ওয় ার, িসে ম/অ াি েকশন স ওয় ার, রম/র ােমর মত ধারণার 

মেধ  পাথক ও ব াখ া করা হেয়েছ। িবিভ  ধরেণর ইনপুট, আউটপুট এবং সেক াির ােরজ 

িডভাইেসর সােথ তােদর ব বহারও অধ য়ন করা হেয়িছল।

d িনয় ণ ইউিনট

উদাহরণ

• গিত

গ. এেস িল

2. অ াি েকশন স ওয় ার িক? এর সাহােয  ব াখ া কর

ইনেট ট  1.1

খ. ক াইলার

ক অপাের ং িসে ম

1.11 আপিন যা িশেখেছন

1.12 টািমনাল 

1.13 ইনেট ট ে র উ র
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3. (ক) সত

• অধ বসায়

• ােরজ মতা

(b) িমথ া

2. দইু কার বা ইমপ া  এবং নন ইমপ া  ি ার

• ব মুিখতা




